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Instructivo de Postulacion

El presente instructivo tiene por objetivo orientar a las y los postulantes respecto de los
documentos requeridos, el formato de entrega y las condiciones especificas necesarias
para completar correctamente su postulacion al programa.

1. Formato de los documentos

¢ Todos los documentos deben presentarse en formato digital, legible y completo.
e Cadaarchivo no debe superar los 5 MB de tamafo.
e Se aceptaran exclusivamente los siguientes formatos: .jpg, .jpeg, .png o .pdf.

2. Nomenclatura de los archivos

¢ Los documentos deben ser nombrados siguiendo la nomenclatura sugerida, con el
fin de facilitar su identificacion y revisién por parte del Comité de Programa de
Magister.

3. Consideraciones importantes

e No se aceptaran documentos que no cumplan con los formatos o condiciones
sefaladas.

e Elincumplimiento en la entrega de los documentos obligatorios podra invalidar la
postulacion.

e Los documentos como el certificado de titulo y cualquier otro documento oficial
emitido por una institucién de educacion superior, deben contar con un validador
electréonico o mecanismo de verificacion oficial.

¢ Para aquellos postulantes que sean extranjeros, rigen las mismas exigencias que
para los postulantes de nacionalidad chilena, sin embargo, los certificados deben
estar legalizados siguiendo los procedimientos consignados por el Ministerio de
Relaciones Exteriores y el Ministerio de Educacién de Chile.
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1. Documentos obligatorios para la postulacidon

Utilice la siguiente lista como guia para reunir los documentos requeridos antes de iniciar
su postulacion. Todos los archivos deben cumplir con los formatos y condiciones indicadas
anteriormente.

Documento Descripcién/Comentario Estado
En caso de no contar aun con el grado/titulo, debera
adjuntar un documento oficial que acredite el
compromiso de entrega durante la duracidon del
Magister.

Certificado de Grado
Académico y/o Titulo
Profesional

Siposee la licenciatura, se verifica su nivel de inglés con
el certificado de grado académico. En caso de manejar
otros idiomas, puede adjuntar certificados adicionales.
Debe presentarse siguiendo el Formato de CV
disponible para descarga [aqui].

Certificado de Nacimiento Documento oficial emitido por el Registro Civil

Documento que constate nivel
deinglés (Alte 2 0 B1)

Curriculum Vitae

Debe presentar dos cartas de recomendacion de
Cartas de recomendacion profesionales que avalen sus condiciones y cualidades
para realizar el programa.



https://postulacion-postgrado.usach.cl/templates/doc-formato-CV.docx
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2.Proceso de Postulacion

Revision de Fechas Relevantes

Antes de iniciar el proceso, es obligatorio revisar las fechas oficiales de postulacién
publicadas en el sitio web del Programa: https://mii.usach.cl/es/fechas-importantes

Recoleccion de Documentos Requeridos

Relna todos los documentos obligatorios, en formato jpg, jpeg, png o pdf, con un tamano
maximo de 5 MB por archivo.

Proceso en Plataforma de Postulacion

1. Ingrese alsitio: https://postulacion-postgrado.usach.cl/autentificacion

2. Genere una nueva cuenta de usuario.

- - —pu—— b4 . ’IFIDX" I

Sistema Postulacion

3. Complete lainformacion personal requerida en el sistema de admision.


https://mii.usach.cl/es/fechas-importantes
https://postulacion-postgrado.usach.cl/autentificacion
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4. Una vez validada la cuenta, podra crear una postulacion como se muestra a
continuacion.

Bienvenidos/as al Portal de Postulaciones Online de Postgrado - Universidad de Santiago de Chile.

Postgrado”, ya que

cribir a consultas.postgrado@usach.cl
Saludos Cordiales
Vicerrectoria de Postgrado - Universidad de Santiago de Chile.

= Postulaciones 7= Checklist de documentos necesarios en su Postulacién | B Instructivo de Postulacién | + Crear Postulacion

5. Complete los Pasos 1y2delsistema con sus antecedentes personales, académicos
y profesionales.

6. EnelPaso3delsistema, deberaingresar sus titulos académicos. Para ello, haga clic
en el boton “Agregar Titulo”, donde podra subir los documentos correspondientes al
titulo identificado.

=Titulos

i Paraagregar un nuevo titulo presione el botdn 'Agregar Titulo'

+ Agregar Titulo

En este paso podra agregar y completar la informacion de su titulo académico, tal
como se muestra a continuacién. Ademads, podra adjuntar los certificados
correspondientes en formato digital como se indica en la siguiente imagen.
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Agregar Titulo

Titulo
Institucién

Promedio final

Pais

Fecha Inicio
Fecha Término

Certificado

Seleccionar archivo

Archivo Certficado

Examinar

Guardar

7. Deigual manera, en el Paso 4 del sistema podra ingresar sus grados académicos y
adjuntar los certificados correspondientes que respalden cada uno de ellos.

8. EnelPaso5delsistema podra agregar los idiomas que domine. Es obligatorio incluir
elinglés como idioma, y debera adjuntar el documento que acredite su nivel

= Idiomas

i Paraagregar un nuevo idioma presione el botén "Agregar Idiomas'

Agregar Idiomas

Idioma
Conversacién
Escritura
Lectura

Certificado Seleccionar Archivo ...

Los formatos de archivos soportados sor

Archivo Certficado

+ Agregar Idiomas

Examinar

ipg. jpeg, png y pdf, con un tamafio maximo de 1,9MB.
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9. EnelPaso 6 del sistema, debera subir los siguientes documentos:

Curriculum Vitae

Copia de Cédula de Identidad (ambos lados) o Pasaporte vigente

Certificado de Nacimiento

Cartas de recomendacion

10. En el Paso 7 del sistema, debera ingresar los nombres y correos electrénicos de los
profesores/profesionales que elaboraran sus cartas de recomendacién. El sistema
enviara automaticamente una notificacion a cada profesor/a. Asegurese de que las
cartas sean enviadas y cargadas en el sistema antes del cierre del periodo de
postulaciones.

= Carta Recomendacion

i Estimado postulante una vez finalizada la postulacién (paso 8), el sistema enviar Las cartas a los recomendadores.

Para programas de tipo Profesional revise en La informacién del programa si es un requisito las cartas de recomendacion o un formato especial, en cuyo caso puede omitir ésta parte y seguir las instrucciones del programa.

Nombre de el(la) recomendante Email Estado

Nombre de el(la) recomendante Email Estado

11. Para finalizar, revise una vez mas que todos los datos y documentos subidos sean los
correctos en los 7 pasos anteriores y SOLO CUANDO ESTE SEGURO/A, aprete
“Terminar postulacién” en el Paso 8 del Sistema.

= Estado de Postulacion

Alfinalizar la postulacién asegurate de haber ingresado toda la informacitn correspondiente, ya que una vez enviada, no se podré editar

© Términar Postulacion
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3. Revision y seguimiento del Estado de
Postulacion

Al finalizar su postulacién, recibira un correo de confirmacién de ingreso de postulacion
enviado por la Vicerrectoria de Postgrado, similar al ejemplo que se muestra a continuacion.

Confirmacion Ingreso Postulacion  kecibidos x

no-reply.postgrado@usach.cl
parami v

—

Gracias por postular al programa Magister en Ciencias de la Ingenieria Mencién Ingenieria Industrial, ahora se revisaran los antecedentes ingresados.

Sitiene dudas o consultas, envienos un email a consultas. postgrade@usach.cl

Este correo ha sido enviado de forma automatica, favor no responder.

Universidad de Santiago de Chile

Mientras no haya completado el Paso 8 del sistema, su postulacion se guardara
automaticamente y podra modificarla en cualquier momento ingresando a su cuenta en
https://postulacion-postgrado.usach.cl/autentificacion con sus datos personales.

Una vez completado el Paso 8 y finalizado el periodo de postulaciones establecido por su
programa, podra revisar el estado de su postulacion directamente en la misma plataforma.
En la imagen siguiente se muestran los ejemplos para editar y visualizar su postulacion.

= Postulaciones

£= Checklist de documentos necesaril

1d Postulacién Programa

10324 Magister en Ingenieria Industrial Primero 2025 Aceptado
12394 Magister en Ingenieria Industrial Segundo 2025 No Enviada
I d


https://postulacion-postgrado.usach.cl/autentificacion

